i jugendaustausch

)

Die Stiftung zur Forderung des internationalen Jugendaustauschs in Bayern sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d) fiir Projektforderungen
in Teilzeit (50 %).

lhre Aufgaben

Organisatorische und verwaltungsmaBige Unterstitzung der zustandigen Fachkolleginnen
und -kollegen von der Vorbereitung bis zum Abschluss der Forderverfahren

Sammeln und Aufbereiten aller notwendigen Daten, Fiihren von Ubersichten und
Statistiken

Erteilen von Auskiinften an Antragsteller zum Ablauf des Forderverfahrens

Prifen von Verwendungsnachweisen

bei Bedarf Mitarbeit im Bliromanagement, z. B. bei der Organisation von Veranstaltungen
oder sonstigen Sekretariatsaufgaben

lhr Profil

abgeschlossene Verwaltungsausbildung z. B. als Verwaltungsfachangestellte/r, Kaufmann/-
frau fur Biromanagement, Fachprifung | fiir Verwaltungsangestellte oder vergleichbare
Qualifikation oder Berufserfahrung

Erfahrungen in der Bewirtschaftung von Fordermitteln und im Zuwendungsrecht sind
winschenswert.

sicherer Umgang mit der gangigen Birosoftware (MS Office)

Freude am systematischen und selbststandigen Arbeiten sowie an der Ermoglichung von
internationalem Jugendaustausch

Unser Angebot

eine vielfdltige, interessante Tatigkeit

flexible Arbeitszeitgestaltung mit Home-Office Moglichkeit

Vergiltung in EG 8 TV-L

die Ublichen Leistungen des offentlichen Dienstes einschliefllich betriebliche
Zusatzversorgung

unbefristetes Arbeitsverhaltnis

qualifizierte Einarbeitung

Moglichkeit zur laufenden Fortbildung
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jugendaustausch

Arbeitsort ist das Bliro der Stiftung zur Forderung des internationalen Jugendaustauschs in
Minchen im Herzen von Schwabing.

Wir legen Wert auf Chancengleichheit und Inklusion. Schwerbehinderte Personen und ihnen
nach § 2 Abs. 3 SGB IX gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt
bericksichtigt (bitte Nachweis beifligen).

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen schicken Sie bitte bis 15.06.2025 ausschlieflich

per E-Mail an sonja.boenninger@jugendaustausch.bayern. Fiir Riickfragen wenden Sie sich

bitte an Frau Sonja Bonninger (sonja.boenninger@jugendaustausch.bayern, 0176 42762476,
erreichbar MO-DO).
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